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A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011.
(XIL31.) Korm. rendelet (fovabbiakban Bkr.) 31. § -dnak megfeleléen a belsé ellenérzési
vezetd Osszeallitotta az éves ellendrzési tervet, amelyet a Bkr. 32. § (4) bekezdése alapjan a
képviseld testliletnek kell december 31-ig jovahagynia.

Az ellenérzési terv hatalya kiterjed (szervezeti egységek):

Bokod K&zség Onkorményzata,
Bokodi Polgarmesteri Hivatal,
Dr. Nemere Zoltan Ovoda és Bolcséde.

1. Az éves ellenorzési terv elkészitése soran felhasznalt kimutatasok, elemzések, egyéb
dokumentumok felsorolasa

A tervezéshez sziikséges alapot a Bkr-ben megfogalmazott elvarasok és eldirasok adtak.

A belso ellenérzés megfeleld hatasfoku alkalmazésa érdekében az éves terv elkészitése soran
figyelembevételre keriiltek:
- Képviselo-testiilet altal 2024. évben elfogadott ellendrzési stratégiai terv,
- az ellendrzési tervet megalapoz6 kockazatelemzés eredménye (2. melléklet), ami a
kockazat felmérés (segédtablak) alapjan késziilt el,
- aBelso Ellendrzési Kézikonyv ellendrzés tervezésére vonatkozé iranyelvei.

A kockdzat felméréshez készitett segédtabla mindegyik szervezeti egységre kiilon-kiilon
késziilt el (A./-C./ segédtablak). A 2. sz. mellékletben — kockazatelemzés — szintén kiilon-
kiilon keriiltek bemutatdsra az egyes szervezeti egységeknél.

2. Az ellendrzési tervet megalapozo elemzések és kockazatelemzés eredményének
osszefoglalo bemutatasa

Az ellenérzési munka megtervezéséhez a Bkr. 29. §-a alapjan a belsd ellendrzési vezetd
kockazatelemzésre alapoz.

A terv Osszedllitasanak fobb szempontjai a Belsd Ellendrzési Kézikonyvben keriiltek
meghatarozasra.

A kockazatelemzés készitésénél alkalmazott modszer:

A kockazat-felmérésre a segédtabla alapjan keriilt sor, melyben a kockézati szint kertilt
meghatarozasra. A kockazati szint mindsitése a Belsd Ellendrzési Kézikonyvben talalhatod
meg, ami a kovetkezd:

Minésités
Szint Ertelmezés Erték

Alacsony (A) Nincs hatéassal a szervezetre, nem igényel a 69-
téma ellendrzésre kijeldlést

Kozepes (K) Hatésa a szervezetre kisebb mértékili, de még 70-130
nem igényel a téma ellendrzésre kijeldlésre

Magas (M) Valamilyen formaban veszélyezteti a 131-200
szervezetet, ellendrizni sziikséges a témat

Nagyon magas (NM) Vérhatoan nagy a hatas, meghitsitja a célok 201-305
elérését, mindenképp ellendrzési feladat a
téma

Egy-egy ellenOrzési feladat (téma) szintjének meghatarozasat kovetden
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- a “nagyon magas” szintbe esé feladatot ki kell jelolni az éves ellendrzési tervbe (e
kategoriaba 2026. évre vonatkozoan feladat nem tartozott),

- a “magas” szintbe esO feladat az ellendrzési tervbe keriilt ellatando feladatként. Ha az
éves human kapacitas vagy mas, egyéb felmeriilé ok nem teszi lehetévé valamennyi
ide sorolt feladatok ellatasat, kivalasztasra keriil a legmagasabb pontszamu feladat, az
keriil az ellendrzési tervbe.

Ha a mindsités ,,alacsony” vagy ,,kozepes” (pontszam 130 alé esik), akkor a feladatot (témat)
tliréshatar alattinak tekintjilk, ami nem igényli, hogy az éves ellendrzési tervbe keriiljon
kijeldlésre.

A 2026. évi ellendrzési munkatervbe kockazatelemzés utan (2. sz. melléklet) a kovetkezo
ellendrzések keriiltek be:

Bokod Kézség Onkormanyzat:

- Atlathatésaggal, nyilvanossagaval kapcsolatos ellenérzések
- Gyermek étkezés téritési dijak beszedése, mentességek és kedvezmények kezelése
az étkeztetésben

Bokodi Polgarmesteri Hivatal:

- Atlathatésaggal, nyilvanossagaval kapcsolatos ellenérzések

Dr. Nemere Zoltan Ovoda és Bolcsode:

- Gyermek étkezés téritési dijak beszedése, mentességek és kedvezmények kezelése
az étkeztetésben

A Bkr. 29. § (4) bekezdése elvarasa szerint az ellatott szerv (Ovoda és Bolcséde) belsé
ellendrzési tervének elkészitésébe az ellatott szerv bevonasa megtortént.

3. A bizonyossagot ado tevékenységhez rendelkezésre allo és a sziikséges ellendri
kapacitas tervezése

A belsé ellendrzési feladatokat 1 5 latja el. Eves szinten szamitott 1étszam 0,1 fonek felel
meg. A belsé ellendr kiilsd szolgaltato (vallalkozo).

A belsé ellendrzési feladatok munkaidé sziikségletét (nap) az 1. sz. melléklet bemutatja.

Osszes tervezett munkaidé sziikséglet

Vizsgalatok (1. sz. melléklet/ 1.) 11 munkanap
Egyéb feladatok (1. sz. melléklet/ I11.) 6 munkanap
Egyiitt 17 munkanap
Soron kiviili ellendrzésre tervezett kapacitas 2 munkanap

(1. sz. melléklet/ I1.)
Képzésre tervezett kapacitds -
Osszesen: 19 munkanap

A belso ellendr — vele kotott szerzodés értelmében — a tovabbképzést sajat koltsége és ideje
terhére végzi el.
Soron kiviili ellendrzésre tervezett kapacitas a vizsgalatokra forditott id6 20%-a, azaz 2,0 nap
(10 nap x 20 %).



4. A tervezett ellenorzések

A terv szerint ketté ellenérzésre keriil sor 2026. évben: egy-egy pénziigyi (5 ellendrzési
nappal) és egy-egy szabalyszeriiségi ellendrzésre (6 ellendrzési nappal).

A vizsgalatokon tulmenden az év soran barmilyen idépontban tovabbi vizsgalat elrendelhetd,
vagy a kitlizott feladat modosithatd Képviseld-testiileti dontése alapjan.

5. Egyéb tevékenységgel kapcsolatos ellenori feladatok

Egyéb feladatként kertilt tervezésre:

- a2025. évi belso ellendrzési jelentés elkészitése,

- a2027. évi belso ellenorzési munkaterv elkészitése,
- aBelso Ellendrzési Kézikonyv feliilvizsgalata.

6. Soron kiviili ellenorzések

Soron kiviili az az ellendrzés, amelynek targya konkrétan nem hatarozhat6 meg eldre, de az
ellendrzési tervbe kapacitasa megtervezésre keriil (a soron kiviili ellendrzés sziikségessége
nem vart eseményektdl adodik).

A soron kiviili ellendrzések elvégzésére a rendelkezésre allo éves ellendrzési erdforras 20%-a
fordithato, ami 2,0 ellendrzési napot jelent (1. sz. melléklet I1. pontjaban).

7. Tanacsadé tevékenységek

A Bkr. 2. § b pontja alapjan a belsé ellendrzés fiiggetlen, targyilagos, bizonyossagot ado ¢€s
tanacsadoi tevékenység.

A belso ellendr a vele kotott, jelenleg €16 szerzddés értelmében tanacsadoi tevékenységet nem
lat el.

8. Képzések

A belso ellendr képzésére 1ddsziikséglet nem keriilt meghatarozasra. A vele kotott szerzodés
értelmében a tovabbképzésérdl sajat koltségén maga koteles gondoskodni.

9. Eves ellenérzési terv mellékletei

1. sz. melléklet: Tervezett ellendrzések

2. sz. melléklet Ellendrzési tervet megalapozo kockdzatelemzés és
eredményének 0Osszefoglaldé bemutatasa szervezeti
egységenként

segédtabla a kockéazatelemzéshez: Kockazat — felmérés

Bokod Kézség Onkorményzata (A./ segédtabla),
Bokodi Polgarmesteri Hivatal (B./ segédtabla),

Dr. Nemere Zoltan Ovoda és Boleséde (C./
segédtabla)



